附件2
《市场调研报告》（模板）
     题名（二号黑体，居中，不超20字，
上下各空一行）

项目成员姓名    
（小三号楷体，居中，行间距固定值35磅）

摘要：摘要内容为宋体小三号字，行距固定值20磅。
[关键词] 3-5个，中间用分号隔开，摘要内容为宋体小三号字。

目录
一、一级标题········································
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备注：目录下的各级标题，需写到三级标题即可，全部都是宋体，小三号字，行间距固定值20。

一、一级标题（三号黑体，居左，上空一行）
(一)二级标题（空两格，小三号宋体，加黑）
市场调研报告Word文档页面设置为A4版型，页边距各2。正文小三号宋体，行距固定值18磅。
一级标题用“一、二、······”来标识，二级标题用“（一）（二）·······”来标识，三级标题用“1.2.······”来标识，四级标题用“（1）（2）······”来标识，不使用五级标题，标题行和每段正文首行均空两格，各级标题末尾均不加标点符号。
插图的图序和图名应放在插图的下方，居中排印，图序和图名之间空一格，“图注”应排在图的下面（图序上面），各条说明可连排，其中间加分号隔开，末尾一条不加标点符号。
表格的表序和表名应放在表格的上方，居中排印，表格的左右边框线应去掉，表格中的文字结束时不加标点符号。“表注“排在表的下方，左起空两格，末尾加标点符号。
1.三级标题（空两格，小三号宋体，加黑，行距固定值20磅）
（1）四级标题（空两格，小三号宋体，行距固定值20磅）


参考文献
空两格，小三号宋体，行距固定值20磅。


附件：（空两格，小三号宋体，加黑）
      1.附件名称（小三号宋体）
      2.附件名称
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